東南科技大學
教學資源中心
106學年度第1學期「跨校高職教學助理」實施計畫
1、 依據
本計畫所擔任之教學助理為「勞僱型」，係依據「東南科技大學教學助理實施要點」辦理。
2、 目的
本計畫之目的係協助各校高職生取得證照、專題製作或生涯探索等相關工作，展現本校教師專業能力與學生學習成果，提高高職生報考本校意願。
貳、申請原則

1、 申請名額：本學期預計20名。
申請對象得由教師推薦大二以上在校學生擔任（本學期校外實習者不得擔任），且申請教師需滿足下列條件之一：
（一）本學期支援校外高職課程之專任教師。 
（二）本學期支援校外高職生到校參加輔導之輔導考照課程（需本學期完成考照，並繳交成果回教資中心）。
2、 申請方式：
填妥跨校高職教學助理申請表於106年9月22日前擲回教資中心
參、審查原則

一、依需求進行及預期成效審核，審查原則如下：
1.依申請書內容檢核。

2.曾任跨校高職教學助理者依過去繳交之成果報告等紀錄進行資格審查，曾有未完成等紀錄者，將不予核定擔任資格；初次擔任者則依據歷年成績及操行成績審查。
3.審查合格經通知後始得執行相關工作，未核定前所執行之工作時數不予採計。

肆、執行方式
一、由「教學資源發展審查委員會」審查後公告核定名單。

二、106學年度第1學期教學助理執行業務時間至106年12月29日止。

三、本計畫之教學助理權利與義務說明如下：
（一）教學助理需於執行工作一週前提報工作時間以利本中心辦理勞保、勞退等相關事宜。遇有突發事件無法繼續擔任教學助理者，需於一週前告知，以利退保作業程序。
（二）依據提報工作時數給付薪資133元/時，至多不得超過核定時數上限，但若發生未執行等事實，將不予核發。

（三）期末需繳交協助之相關成果。

（四）本中心保留教學助理任用資格權利。
四、考核作業

未依規定繳交相關成果報告者，除後續停止教學助理擔任資格外，其申請教師亦視情況暫停申請教學助理一次。
五、其他未盡事宜依本中心之公告辦理。
伍、預期成效
藉由本計畫執行學習輔導，協助高中職取得證照或專題製作，展現教師專業能力及學生學習成效，藉此提高各校高中職生報考本校意願。
東南科技大學106學年度第1學期跨校高職教學助理申請表
收件日期：                   收件編號：                          TA編號：

	教師資料

	所屬科系
	
	教師姓名
	
	人事代碼
	

	手機號碼
	
	E-MAIL
	

	協助學校
	
	協助系別
	
	協助項目
	□證照考取（TA需檢附證照影本） 
□非證照

	聯絡老師
	
	E-MAIL
	
	聯絡電話
	

	二、工作規劃（為審查檢核項目，請依據實際執行勾選）

	□專題製作 □生涯探索 □協助高職生取得                證照，預計輔導：        人次 
□其他工作項目，請說明：

	三、預計成效（為審查及期末檢核項目，請老師確實填寫）

	□ 協助專題製作         組     □預計考取              張證照
□ 其他，請說明：


	四、協助時間（請詳細填寫規劃日期及工作起迄時間，以利勞保、勞退作業，依規定未投保當日不予支薪）

	日期
	時間起迄
	時數
	日期
	時間起迄
	時數
	日期
	時間起迄
	時數

	例：10/12
	0800-1400
	6
	10/17
	1000-1200
	2
	10/18
	1400-1600
	2

	10/19
	0800-1400
	6
	10/26
	0800-1400
	6
	11/2
	0800-1400
	6

	11/9
	0800-1400
	6
	
	
	
	
	
	

	合計申請：    34 小時

	學生資料

	姓名
	
	學號
	
	E-MAIL
	

	手機
	
	班級
	      系/所    年   班
	經歷
	□曾任TA（   學期）
□初任TA

	學生證正面浮貼處
	學生證反面浮貼處（需蓋有106-1註冊章）

	身份證正面浮貼處
	身份證反面浮貼處

	證照正面浮貼處
	證照反面浮貼處

	詳閱說明
	1.本人同意依照實施計畫執行教學助理相關工作並按時繳交相關成果
2.本人同意教資中心使用校園資訊系統（INFO）查閱個人歷年成績及課表

3.本人同意薪資匯款使用校園資訊系統（INFO）中獎學金帳戶郵局本人帳戶

	教學助理簽名
	
	授課教師簽章
	

	審查結果
	本案經教學資源發展委員會會議審查

審查日期：            年     月     日
審查結果：□ 通過核定      小時 □不通過
	教資中心承辦人
	

	
	
	教學資源組組長
	

	
	
	教資中心主任
	


