東南科技大學
教學資源中心
106學年度第1學期「數位教學助理（eTA）」實施計畫
壹、依據
本計畫所擔任之教學助理為「勞僱型」，係依據「東南科技大學教學助理實施要點」辦理。
貳、目的
本計畫之目的係為協助教師進行數位教材之製作與應用，包含影音錄製、圖像編修、影音後製、教學網站及相關課業輔導諮詢。
參、申請原則

一、申請對象：可由教師推薦或學生自薦申請。
二、申請條件
(一)學生對數位教材製作有興趣或有經驗，並具備學習與服務熱誠及負責態度者。
(二)本計畫申請數位教學助理之課程對象，限本校日間部數位教材製作需求課程之專任教師(雙軌班級及進修部不予補助）。
(三)學期結束需繳交6個單元數位教材（須完成剪輯）。

三、申請方式：

填妥數位教學助理申請表於106年9月22日前擲回教資中心
肆、審查原則

一、申請教師於本學期申請「改進教學案」之課程優先審核。
二、依申請教師之數位教材需求及預期成效進行檢核審查；但曾申請教學助理協助，卻未於期末完成教學助理成效考核表者，列入本年度審查考量參考。

三、學生曾擔任數位教學助理及學習好伴者優先審查核定。
四、曾擔任數位教學助理者納入過去繳交成果報告（含數位教材繳交情形）等紀錄進行資格審查，曾有未完成或未執行等紀錄者，將不予核定擔任資格。
五、依學生歷年成績及操行表現進行審查。
六、審查合格且經本中心培訓完成後，如授課教師不採用原申請學生，則取消該名學生之任用資格；另授課教師不得於學期間申請更換數位教學助理。
伍、執行方式
一、由「教學資源發展審查委員會」審查後公告核定名單，預計公告名單後一週內辦理培訓。
二、106學年度第1學期數位教學助理執行業務時間至106年12月29日止。

三、本計畫之數位教學助理權利與義務說明如下：
(一) 數位教學助理需參加本中心舉辦之培訓課程，完成培訓後始得擔任及執行相關業務，並由本中心辦理勞保、勞退等相關事宜。遇有突發事件無法繼續擔任英文教學助理者，應請授課教師於一週前告知，以利本中心辦理退保作業程序。
(二)數位教學助理需協助授課教師進行數位教材之錄製、剪輯及編輯等工作，並按時填報及繳交各項資料及成果（含工作紀錄表及期末成果報告），另於學期末繳交剪輯完成之六個單元之數位教材。
(三)數位教學助理每人2,500元/月，但若發生未執行前述應辦事項等情事，將不予核發。
(四)擔任數位教學助理者將領有eTA護照，每次參與活動由本中心於TA護照上完成戳章，於eTA護照呈現全程參與培訓課程並依規定繳交全部應繳資料，日後續任數位教學助理者，將享有調薪，但仍須依據當學期實施計畫為準。
(五)數位教學助理須為常態性且具服務之事實，若經查不符事實，本中心得改以時薪核實給付。
(六)本中心保留數位教學助理任用資格權利。
四、考核作業

(一)依據數位教學助理參加中心辦理活動之參與度、及各項表單繳交情形作為考核作業準據。

(二)未依規定繳交相關成果報告者，除後續停止擔任數位教學助理資格外，其申請教師亦視情況得暫停後續申請數位教學助理一次。

五、未盡事宜依本中心之公告辦理。
陸、預期成效

本計畫協助影音錄製、影片剪輯、後製等作業，促進本校教材數位化。
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