
東南科技大學教學資源中心
106學年度第2學期教學助理實施計畫
壹、依據
本計畫係依據「東南科技大學教學助理實施要點」辦理。

貳、目的
本計畫之目的係藉由教學助理與學習好伴之聘任，協助教師落實輔導機制及帶領實習、分組討論、習題演練、參訪策劃、成果展、專題競賽、考取證照、教學簡報製作、數位教材製作等相關教學輔助工作，並針對學習需要加強輔導的學生，提供學習上的引導及課後輔導服務，落實學習與輔導機制，進而落實學生學習基礎，達到提升學習興趣與建立自信心。
參、申請類別
1、 基礎共同類（國文、英文、工程數學、微積分等）

2、 專業類（含證照輔導及通識課程）
3、 數位類

4、 學習好伴
5、 跨校高職類
肆、申請原則

1、 申請對象：
本校專任老師申請大二以上在校學生擔任（當學期校外實習者不得擔任）；學習好伴與跨校高職教學助理得申請大一至大四在校學生擔任。
2、 申請條件：
申請教學助理之課程老師，限本校日間部課程專任教師(雙軌班級及進修部不予補助），各類申請條件如下：
(1) 基礎共同類與專業類學生需已取得申請課程之學分，且當學期未再修習同一課程，該科成績85分以上；另申請執行證照輔導者，學生需具備該證照且並於當學期輔導學生進行考照者，始得申請。
(2) 數位類學生需具備拍攝及剪輯影片基礎能力。

(3) 學習好伴需有意願服務同班同儕，且當學期修習同一課程，並為無給薪。
(4) 跨校高職類學生需具備相關證照或其他專題輔導等技藝能力。
3、 申請方式：
由申請老師填妥教學助理申請表於107年3月9日前擲回教資中心。
伍、審查原則

一、依所提申請書之工作規劃、預期成效、歷年學習成績、過往擔任教學助理紀錄進行檢核審查。
二、曾任教學助理者，有未完成表單成果報告紀錄者，將不予核定擔任資格。
三、審查合格且經本中心培訓完成後，如授課教師不採用原申請學生，則取消該名學生之任用資格；另授課教師不得於學期間申請更換教學助理。

伍、執行方式
一、由本校「教學資源發展審查委員會」審查後公告核定名單，預計公告名單後一週內辦理培訓。

二、106學年度第2學期教學助理執行業務時間至107年06月22日止，期末完整報告需於107年06月29日前繳交完畢。

三、本計畫之教學助理權利與義務說明如下：
(一)教學助理需參加本中心舉辦之培訓課程，完成培訓後始得擔任及執行相關業務，並由本中心辦理勞保、勞退等相關事宜。遇有突發事件無法繼續擔任教學助理者，應由授課教師於一週前告知，以利本中心辦理退保作業程序，未提前告知導致保費產生則由申請教師支付。

(二)教學助理須執行輔導、追蹤缺曠課同學到課等與其他與教學工作有關之業務，並按時填報及繳交各項資料及成果（含工作紀錄表及期末成果報告）。
(三)學習好伴僅需於學期末繳交心得報告乙份。

(四)跨校高職類以時數申請，實際核發時數由委員審查會議決議。

(五)各類教學助理（跨校高職類及學習好伴除外）須為常態性且有具服務之事實，每週應至少服務3-6小時，若經查不符事實，本中心得改以時薪核實給付或不支付薪資。

(六)本中心保留教學助理之任用資格權利。
四、薪資核給
(一)月薪制(含自付勞保)
基礎共同、專業類教學助理之初任者每人3,000元/月為基本薪資，數位類教學助理之初任者每人3,500元/月為基本薪資；續任者除前述基本薪資外，並依據在本校曾擔任教學助理或學習好伴之成果及活動工作坊參與度等所累積點數進行彈性薪資調整，每1點數增加140元；但若發生未執行前述應辦事項等情事，將不予核發。

(二)時數制
跨校高職類教學助理之時數由委員審查會議決議核發，140元/時（含自付勞保）。
五、考核作業

(一)依據教學助理參加中心辦理活動(含培訓及工作坊等活動)之參與度及各項表單繳交情形(準時或遲交)作為考核作業。
(二)依據教學助理繳交表單內容豐富度及完整度為考核作業。
(三)未依規定繳交相關成果報告者，除後續停止擔任教學助理資格外，其申請教師亦視情況得暫停後續申請教學助理一次。
(四)相關考核作業點數累積如下表所示：
	       每學期可
       累積點數

事項內容
	0
	1
	2
	3

	工作坊活動參與
(非教學助理說明會)
	未完整參與活動或未參加
	完整參與1場次
	完整參與2場次
	完整參與3場次以上

	期末成果報告
	遲交
	準時且內容確實
	準時且內容成效符合預期
	準時且內容成效卓越

	曾任學習好伴
	未繳交期末心得
	-
	準時繳交期末心得
	-


註1：同學期教學助理與學習好伴可同時累積點數。
註2：點數金額視當學期經費編列狀況。

六、其他未盡事宜依本中心之公告辦理。
陸、預期成效
本計畫預期藉由同儕學習輔導，提供學習上的引導服務及提升學生學習成效，藉由輔導機制之落實，提升學生學習興趣與建立自信心。
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收件日期：                   收件編號：                          TA編號：

	課程基本資料

	課程名稱
	
	開課班級
	
	修課人數
	
	課程
代碼
	

	授課教師
	
	所屬科系
	
	CIP
代碼
	

	手機號碼
	
	E-MAIL
	

	申請類別

	□A類-基礎共同 □B類-專業課程 □C類-數位類 □D類-學習好伴  
□E類-跨校高職（勾選此類別請務必填寫下列高職基本資料）

（學校：            ，科別：         ，聯繫老師：        ，電話：              ）                   

	工作規劃（為審查檢核項目，請依據實際需求勾選）

	□帶領實習 □分組討論 □習題演練 □教學資料蒐集  □課後輔導  □教學簡報製作
□導讀引導 □對話練習 □小品閱讀 □文章解析 □教學資料蒐集   □moodle管理
□策劃參訪/演講/成果展/專題競賽   □協助教學影片拍攝 □ 影片剪輯、後製
□證照輔導考試（證照名稱：                      ，考照日期：                ）
□其他工作項目（請於預計成效說明）

	預計成效（為審查及期末檢核項目，請老師確實填寫）

	□ 預計輔導              人次（含分組討論及帶領校內實習生）
□ 協助期中考不及格學生取得學分 □ 協助追蹤缺曠課同學到課 

□ 協助考取證照：            張 □ 專題競賽參賽              組
□ 成果展作品           件      □ 參訪          次  
□ 完成數位教材製作         個單元  

□ 其他（請於空白處說明）
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	TA基本資料

	TA

姓名
	
	學號
	
	E-MAIL
（請正楷填寫）
	

	手機
	
	班級
	      系/所    年   班
	申請情形
	□第一次申請
□續任（請填下方曾任欄位）

	續任者請詳填下列曾任欄位，以利查詢歷任點數累計  (本次擔任學習好伴者免填)

	曾

任
	· 學習好伴
□105學年度 1 學期  □105學年度 2 學期  □106學年度 1 學期


	
	· 教學助理
□104學年度 1 學期□104學年度 2 學期 □105學年度 1 學期□105學年度 2 學期    □106學年度 1 學期


	申請課程資格
	□已修畢該課程學分，成績        分
□以                   課程申請，成績       分（勾選此項申請，由審查委員會決議資格符合與否）
□已取得證照（檢附證照影本浮貼於下方）

	證照正面浮貼處
(本次擔任學習好伴者免附)
	證照反面浮貼處
(本次擔任學習好伴者免附)

	學生證正面浮貼處
(本次擔任學習好伴者免附)
	學生證反面浮貼處（需蓋有106-2註冊章）

(本次擔任學習好伴者免附)

	身份證正面浮貼處
（身份證字號及生日需清晰可見）
(本次擔任學習好伴者免附)
	身份證反面浮貼處
(本次擔任學習好伴者免附)

	詳閱
說明
	1.本人同意依照實施計畫執行教學助理相關工作並按時繳交相關成果
2.本人同意教資中心使用校園資訊系統（INFO）查閱個人歷年成績及課表
3.本人同意教學資源中心依據過去繳交報告情形審查個人擔任教學助理資格
4.本人同意薪資匯款使用校園資訊系統（INFO）中本人獎學金帳戶

	教學助理簽名
（已詳閱且同意說明欄位）
	
	授課教師簽章
	

	審查結果
	本案經教學資源發展委員會會議審查

審查日期：         年     月     日

審查結果：
□通過核定    
□有條件通過：                         
□不通過
	教資中心承辦人
	

	
	
	教學資源組組長
	

	
	
	教資中心主任
	


2

